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EXEMPLO 

 

Governo do Estado do Rio de Janeiro 

Secretaria de Estado da Casa Civil 
Arquivo Público do Estado do Rio de Janeiro 

 

                                                                            Rio de Janeiro, 29 de abril de 2014. 

Sra.  

Maria da Silva 

Rua das Flores, 123 

Catete, Rio de Janeiro / RJ 

CEP: 00000-000 

 

Senhora Professora, 

 

A Secretaria de Estado da Casa Civil, através do Arquivo Público do Estado do 

Rio de Janeiro,vem desenvolvendo ações no sentido de uniformizar e racionalizar os 

procedimentos administrativos do Governo do Estado do Rio de Janeiro, visando à 

transparência dos atos governamentais, à melhoria e ao controle dos serviços prestados. 

Para atender aos objetivos propostos, estão sendo desenvolvidos diversos projetos que 

alcançam diferentes setores da Administração Pública, dentre eles, a reestruturação do 

Manual de Redação Oficial do Estado do Rio de Janeiro. 

Os trabalhos de seleção dos atos, conceituação e elaboração de modelos foram 

realizados por grupo de especialistas das áreas de Arquivologia, Direito, Letras, 

Administração e Comunicação, e já se encontram em fase final. No entanto, ainda se faz 

necessária uma revisão por profissional de reconhecida experiência, para garantir a 

excelência da publicação. 

Para este fim, venho solicitar sua colaboração. 

Atenciosamente, 

 

José Oliveira 

Diretor do Arquivo Público do Estado do Rio de Janeiro 
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