3. ATESTADO
3.1 CONCEITO - Documento firmado por servidor publico em razdo do cargo
que ocupa ou funcdo que exerce, a favor de uma pessoa fisica ou juridica,

declarando um fato existente do qual tem conhecimento, e sobre o qual da fé.

3.2 PARTES COMPONENTES:
e Titulo (a palavra ATESTADO) em letras mailsculas, em negrito,
centralizado;
e Texto constante de um paragrafo, indicando a quem se refere, 0 nimero de
matricula e a lotacdo, caso seja servidor, e a matéria do atestado;
e Local e data, por extenso, a esquerda;
e Assinatura, nome, cargo e ID funcional da autoridade com competéncia legal
ou delegada que expede o atestado, centralizados; e
o Na elaboracdo final do tipo documental, devem ser incluidos o codigo de
classificacdo, a classificacdo de sigilo e a classificacdo de precedéncia, quando
aplicaveis na estrutura do documento, seguindo as orientagcdes dispostas na
secdo 2.5 (VII, VIl e IX) deste Manual.

21



